
 

1. กรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารย่ืนตอเจาหนาที ่
๒. กรณีการขอสำเนาขอมูลขาวสารของราชการมีคาธรรมเนียม  
    หรือคาใชจาย ใหชำระคาบริการดังกลาวกับเจาหนาที่ ซึ่งผูมาติดตอ 
    จะไดรับใบเสร็จทุกครั้ง 
๓. กรณีที่ไมมีขอมูลขาวสารหรือเปนขอมูลที่เปดเผยไมได เจาหนาที่ 
    จะใหคำแนะนำแกทาน 
 

     

            องคการบริหารสวนตำบลเจดียหัก 
       จดัตั้งศูนยบริการขอมูลขาวสารมีหลายชองทางดังนี้ 

 

1. ติดตอโดยตรง ณ ศูนยขอมูลขาวสาร อบต.เจดียหัก (ตึกเกา  
    ชั้น 1 (หนาหองปลัด หรือ (ตึกเกา ชั้น ๒ หองสำนกัปลัด  
    ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลเจดียหัก  
๒. การเผยแพรประชาสัมพนัธขอมูลขาวสารทางราชการและ 
    ประชาชน สามารถแสดงความคิดเหน็ผานเว็บไซต      
    http://www.chedihak.go.th, แผนพับ ฯลฯ และที่ 
    Fackbook อบต.เจดียหกั 
๓. โทรศพัทสอบถามขอมูลขาวสาร ๐-3232-4510 และ 
    0-3232-4511 
๔. ติดตอทางไปรษณีย ณ ทีท่ำการองคการบริหารสวนตำบล 
    เจดียหัก  3 หมู 14 อ.เมืองราชบรุี  จ.ราชบรุี 70000 

 

พระราชบัญญัติ 

 ขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. 2540 

 

  ที่ทำการองคการบรหิารสวนตำบลเจดียหัก 

 

         

ขอแนะนำสำหรับผูมาติดตอดวยตนเอง 



 

 

 

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ เปนกฎหมายที่
รองรับ “สิทธิไดรู” ของประชาชน โดยไดกำหนดสิทธิในการรับรูขอมูลขาวสารของ
ราชการและกำหนดหนาที่ของหนวยงานของรัฐและเจาหนาที่ของรัฐใหตองปฏิบัติ
ตามกฎหมาย เพ่ื อรองรับและคุ มครองสิท ธิของประชาชนไปพรอมกัน 
พระราชบัญญัติฉบับน้ีมีแนวคิดหลักการ เพ่ือ 
 ๑.ใหประชาชนมีโอกาสรับรูขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดำเนินการตางๆ 
ของรัฐ โดยกำหนดขอยกเวนใหชัดเจน เพ่ือใหประชาชนใชสิทธิรับรูขอมูลขาวสาร 
เพ่ือการมีสวนรวมในการกำหนดนโยบายและตรวจสอบการใชอำนาจรัฐใหเปนไป
อยางโปรงใส อันเปนหลักการพ้ืนฐานที่สำคัญย่ิงตอการพัฒนาสังคมประชาธิปไตย 
 ๒.รับรองสิทธิของประชาชนในการเขาถึงขอมูลขาวสารของทางราชการ ที่
อยูในครอบครองของหนวยงานของรัฐ ไดแก สิทธิในการขอคำปรึกษา สิทธิในการ
ตรวจสอบดูขอมูล สิทธิในการขอขอมูลขาวสารอ่ืนใดของทางราชการ สิทธิในการ
ขอสำเนา หรือสำเนาที่มีการรับรอง สิทธิในการไดรูถึงขอมูลสวนบุคคล สิทธิในการ
ดำเนินการแทนผูเยาว สิทธิในการรองเรียน และสิทธิในการอุทธรณ 
 ๓.ขอมูลขาวสารของทางราชการเกือบทั้งหมด หรือสวนใหญ สามารถ
เปดเผยได ภายใตหลักการที่วา “เปดเผยเปนหลักปกปดเปนขอยกเวน” โดยยกเวน
จะมีไดเฉพาะกรณีที่มีกฎหมายกำหนดวาไมตองเปดเผยเทาน้ัน 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการขอรับ ขอมูลขาวสาร ของ อบต.เจดียหัก 

ผูมาติดตอแจงความจำนง 

ไมมีขอมูลหรอื 
ขอมูลเปดเผย

ไมได 

เจาหนาทีช่ี้แจง และ
ใหคำแนะนำ 

จบขั้นตอน 

เจาหนาที่
ตรวจสอบขอมูล

ขาวสาร 

ขอตรวจดู 

ขอมูล
เปดเผย

 

ขอสำเนา 

ผูมาติดตอชำระ
คาธรรมเนียม/ 

คาใชจาย 

จบขั้นตอน 

จบขั้นตอน 

รับสำเนาขอมูล
ขาวสารและ
ใบเสร็จรบัเงนิ 

พระราชบญัญติัขอมูลขาวสารของทางราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๐ 

 



 

 

 

 ~ สิทธิในการขอคำปรึกษาเก่ียวกับการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  

 ~ สิทธิเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการ บุคคลไมวาจะมีสวนไดเสีย
เกี่ยวของหรือไมก็ตามยอมมีสิทธิเขาตรวจดูขอสำเนา หรือขอสำเนาที่มีคำรับรอง
ถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ตามมาตรา ๙ ได  

 ~ สิทธิขอขอมูลขาวสารอ่ืนใดของราชการ นอกจากขอมูลขาวสารที่ลง
พิมพในราชกิจจานุเบกษา หรือที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดแลว  

 ~ สิทธิที่จะไดรูถึงขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่เกี่ยวกับตน สิทธิในการขอให
แกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่ไมถูกตองตามที่เปนจริง รวมทั้งมีสิทธิ
อุทธรณในกรณีที่เจาหนาที่ของรัฐมีคำสั่งไมยินยอมแกไข เปลี่ยนแปลงหรือลบ
ขอมูลขาวสารน้ี 

 ~ สิทธิในการดำเนินการแทนผูเยาว คนไรความสามารถ คนเสมือนไร
ความ สามารถ หรือเจาของขอมูลที่ถึงแกกรรม สิทธิในการรองเรียน เมื่อเห็นวา
หนวยงานของรัฐไม จัดพิมพขอมูลที่กำหนดไว ใหประชาชนตรวจดู ไมปฏิบัติตาม 
พระราชบัญญัติน้ี หรือปฏิบัติหนาที่ลาชา หรือเห็นวาตนไมไดรับความสะดวกโดย
ไมมีเหตุอันสมควร  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สิทธิของประชาชนตามกฎหมาย 
พระราชบญัญติั ขอมูลขาวสารทางราชการ พ.ศ.2540 

มีขึ้นเพื่อวัตถุประสงคใด?..... 

 

เหตุผลของการมีกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ
น้ัน เน่ืองจากในระบบประชาธิปไตย การใหประชาชน
มี โอกาสกวางขวางในการไดรับรูขอมูลขาวสาร 
เกี่ยวกับการดำเนินงานตางๆ ของรัฐเปนสิ่งจำเปน 
เพ่ือที่ประชาชนจะไดสามารถแสดงความคิดเห็นและ
ใชสิทธิทางการเมืองไดโดยถูกตองตามความเปนจริง
อัน เป นการส งเสริม ให รั ฐบาลมี การบริห ารที่ มี
ประสิทธิภาพ โปรงใส และเปนไปเพ่ือ ประชาชนมาก
ย่ิงขึ้น 

 

เพิ่มความโปรงใส 

สรางความม่ันใจ 

อบต.บานเจดียหัก
พรอมใหบริการ 



 

 

พระราชบญัญติัขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มีจุดประสงคใด ?.... 

 เหตุผลของการมีกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการน้ัน เน่ืองจากใน
ระบอบประชาธิปไตย การใหประชาชนมีโอกาสกวางขวางในการไดรับขอมูล
ขาวสารเก่ียวกับการดำเนินงานตางๆ ของรัฐเปนสิ่งจำเปน เพ่ือที่ประชาชนจะได
สามารถแสดงความคิดเห็นและใชสิทธิทางการเมืองไดโดยถูกตองตรงตามความเปน
จริง อันจะเปนการสงเสริมใหรัฐบาลมีการบริหารที่มีประสิทธิภาพ โปรงใส และ
เปนไปเพ่ือประชาชนมากยิ่งขึ้น 

 ประชาชนทุกคนมีสิทธิขอดู ตรวจดูสำเนาขอมูลขาวสารของหนวยงาน
ของรัฐหรือไม?... 

 กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการไดใหสิทธิอยางมากกับประชาชนใน
การขอขอมูลขาวสารจากหนวยงานของรัฐโดยกำหนดใหประชาชนผูใดก็ไดไม
จำเปนตองเปนผูมีสวนไดเสีย สามารถใชสิทธิขอดู ขอตรวจดู และขอสำเนาขอมูล
ขาวสารจากหนวยงานของรัฐได ยกเวนขอมูลขาวสารบางประเภทที่กฎหมาย
กำหนดใหหนวยงานของรัฐบาลไมเปดเผยก็ได 

 

            

 ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารของราชการไดอยางไร?.... 

 กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการไดมีขอกำหนดใหหนวยงานของรัฐทุก
แหงตองเปดเผยขอมูลขาวสารใหประชาชนไดทราบโดยวิธีการและรูปแบบตางๆ ได
ดังน้ี 

1. นำขอมูลขาวสารตามที่กฎหมายกำหนดลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา เชน ขอมูล
ขาวสารเกี่ยวกับโครงสรางและการจัดองคกร สรุปอำนาจหนาที่ที่สำคัญและ
วิธีดำเนินการ เปนตน 

 2. นำขอมูลขาวสารตามที่กฎหมายกำหนดมารวบรวมไวที่ศูนยขอมูล
ขาวสารเพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดูไดโดยสะดวก เชน  ขอมูลขาวสารเก่ียวกับ
นโยบาย แผนงานโครงการ และงบประมาณของหนวยงานของรัฐ สัญญาสัมปทาน 
สัญญาที่มีลักษณะผูกขาด ตัดทอน เปนตน 

 3. ตองเปดเผยขอมูลขาวสารใหตามที่ประชาชนไดมีคำขอนอกจากเปน
ขอมูลขาวสารที่เขาขอยกเวนไมตองเปดเผย เชน ขอมูลขาวสารที่อาจกอใหเกิด
ความเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริยหรือความมั่นคงของประเทศ ในทาง
เศรษฐกิจหรือการคลัง 

 

อบต.หวยยางโทนพรอมใหบริการ 

 

ถาประชาชนไปขอขอมูลขาวสารและหนวยงานของรัฐนิ่งเฉย หรือ
ปฏิเสธไมเปดเผย หรือปฏิเสธวาไมมีขอมูลขาวสารที่ขอ ประชาชนจะมีสิทธิ
ดำเนินการอยางไร?... 

 

 

 

อบต.เจดยีห์กั พร้อมใหบ้ริการ 

สรางความมั่นใจ 

เพิม่ความโปร่งใส 



 

 


